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Varikoodaus

@ Astiat: viinilasit, kuohuviinilasit, konjakkilasit, juomalasit, lautaset, aterimet,
ottimet, kahvikupit, asetit, tarjoilulautaset, kahvinkaatopannut, pumpputermokset,
vesikarahvit, vesiautomaatit, boolimalja

AV-laitteet: pointteri, lappari, johdot
Bluetooth-vastaanotin
Ensiapu

Hatdpoistumistiet

Koristeet: maljakot, tuikkukupit (kaytd omia tuikkukynttilditd), ulkolyhdyt
(kadyta omia kynttildita)

Liinat: lyhyet liinat, pitkat liinat
Mikki: headset-kuulokkeet (mic 2), kayttdoyksikkd (mic 2)

Mikki: kasimikrofoni (mic 1) Kayttoyksikkd (mic 1)

Paloturvallisuus: palopostit, vaahtosammuttimet

Sé&hkokeskus

)

@ Aanen paidkiyttoyksikko



Tilojen kaytto

- Verstas ja kasityoluokka eivat kuulu tilavuokraan, mutta voivat toimia tavaroiden
sailytyspaikkana.

-  Keittiosta |0ytyy seuraavat laitteet ja valineet, joita voi kayttaa vapaasti:

=  kaksi jdakaappia

= uuni

= mikro

= suurtalousastianpesukone
= vedenkeitin

= tuplakahvinkeitin

= pumpputermoksia

=  kahvinkaatopannuja

- Vuokrattavissa: (katso sijainnit pohjakuvasta)

= valkoiset poytaliinat: pieni 5 €/kpl ja iso 10 €/kpl
= astiat (n. 70 hengelle) 2 €/hl6

Keittio

Kahvin kaatopannut

Pienet termoskannut
N!eta.lll- Tarjoilukulhot Tarjoilukulhot
tarjottimet

Jaakaappi

Pienet
Pumpbu- maitokannut
pp Tarjoiluastiat Pesuaineet
termokset APK Roskapussit

Pahvi Lasi

Bio
Seka  Muovi

Metalli



Keitti® 2. sisddankdynnin eteinen

Vesikarahvit

Aterimet
Lautaset Maitokannut Ottimet

Konjakkilasit
Viinilasit
Lisda laseja
Kuohuviinilasit
Tarjoiluastiat

Viinilasit

- WC Talossa on kaksi WC:ta.

- Siivouskomero sijaitsee oikeanpuoleisessa WC-tilassa. Komerosta l6ytyy WC- ja
kasipyyhepaperia, roskapusseja seka siivousvalineita. Ovea ei saa lukita.

- Ullakolla sailytetdan lisaa tuoleja seka pdytia. Rappuset ullakolle sijaitsevat 2.
sisaankaynnin luona.

- Piha-alueella pysakointi oven eteen on sallittu valiaikaisesti vain tavaroita tuo-
taessa tai haettaessa. Pihassa on kaksi autopaikkaa (harmaan rauta-aidan vier-
essa). Muutoin pysakdinti tapahtuu kadun varressa. Koko korttelin ympari on
ilmaista kadunvarsipysakdintia lukuunottamatta Kirkkokatua.

-  Tupakointi on sallittu vain ulkona piha-alueella. Paasisaankaynnin portailta
lOytyy musta peltinen tuhka-astia, joka on siirrettava tilaisuuden ajaksi portaiden
ulkopuolelle. Vuokraajan tulee huolehtia tupakantumpit pois piha-alueelta.

- Huomioitavaa liikuntarajoitteisille.
=  Piispantalon rakennus on vanha ja sen sisdankaynneilla on jyrkat portaat.
Lilkkumista voi sujuvoittaa rampeilla, jotka mahdollistavat tilaan paasyn
pyoratuolilla tai muilla apuvalineilla avustetusti.
= (Osassa sisatilojen oviaukoista on korkeammat jalkalistat, mika saattaa
vaikeuttaa kulkemista. Naissa kohdissa on kaytettavissa kynnysramppeja,

jotka mahdollistavat helpomman paasyn eri huoneisiin.

= Rampit [6ytyvat siivouskomerosta.



- Pistorasiat: osa pistorasioista ei ole toiminnassa. Tama kannattaa huomioida ja
kokeilla seuraavaa rasiaa.

- Avaimet
=  Luovutetaan ennen tilaisuutta yhdessa sovittuna aikana
tai ne |0ytyvat mustasta avainboxista 2. sisaankaynnin

ulko-oven vieressa.

= Avaimet palautetaan Muotoiluakatemian postilaatikkoon
(sijaitsee kadunpuolella aidalla) ellei toisin sovita.

- Valot toimivat keskitetysti huonekohtaisista kytkimista.

=  WC-tiloissa ja 2. sisaankaynnin eteisessa on liiketunnisti-
millavarustetut valaisimet.

= Kristallisalissa ja Kirjastosalissa on lisaksi LED-valaistut
kakluunit, joiden taustavaria voi haluttaessa vaihtaa.

=  Kristallikruunua voi himmennettaa painamalla pohjaan
kattokruunu OFF -painiketta.

=  Tilaisuuden jalkeen tulee huolehtia, etta kaikki valot on
sammutettu.

- Sdhkokeskus 10ytyy keittiddn tullessa vasemmalta.

Kalusto

- Poydat:
= soja pdytiad (80 x 140 cm) 15 kpl

= pienia podvtia (80 x 60 cm) 10 kpl
= 8 kpl pyodreitd poytia (halk. 80 cm, kork. 113 cm)

-  Tuolit:

= valkoisia tuoleja 50 kpl
= mustia tuoleja 99 kpl

- Pdydat ja tuolit 1dytyy molemmista saleista, luokasta seka ullakolta ja ovat vapaasti
kaytettavissa ja sijoitettavissa tarpeen mukaan.

- Jarjestys tulee palauttaa perusjarjestykseen (kts. sivu 13) tilaisuuden jalkeen.



Koristeet

- Poéytaliinat (vuokrattavat) sijaitsevat:

= |yhyet liinat paasisaankaynnin eteisen kaapista
= pitkat liinat 2. sisaankaynnin eteisen kaapista

-  Tuikkukupit ja lyhdyt [6ytyvat paasisaankaynnin eteisen kaapista ja ovat vapaassa
kaytodssa.

= tuikkukupit (kirkkaita 20 kpl ja varillisia 10 kpl)
= ulkolyhdyt (isoja 4 kpl ja pienia 5 kpl)

- Tuikut ja kynttilat on hankittava itse.

- Korkeita kynttildita tai vastaavia ei saa poltaa sisatiloissa, poislukien muisto- ja
kastetilaisuuden kynttilat.

- Muisto- ja kastetilaisuuksia varten kaytossa on 2 kpl littala Festivo -kynttildjalkoja.

- Matot voi poistaa tarvittaessa. Mikali ne ovat paikoillaan ja likaantuvat, vastaa asiakas
pesukuluista. Matot tulee palauttaa paikoilleen tilaisuuden jalkeen.

- Kukat ja patsaat: Piispantalon kukkia ja patsaita voi jarjestella tai vieda tiloista pois,
mutta ne on palautettava paikoilleen tilaisuuden jalkeen.

- Maljakot: valikoima erilaisia maljakoita (kts. sivu 6) 10ytyy paasisaankaynnin kaapista.

- Vuokraajan tulee huolehtia, ettd koristeet, matot, maljakot, lyhdyt ja tuikkukupit ovat
puhtaita ja ehjia kaytodn jalkeen.



Kartiomaljakot

K 30 cm
H15cm
K 39,5 cm
H15 cm
K 30 cm
H15 cm
K20 cm
H18 cm

Neliomaljakot

K15 cm
H20 cm

K15 cm
H15cm

Yhden kukan maljakot

Muut

K 27 cm
H 10,5 cm

K17,5cm
H 12,5cm

K15 cm
H14 cm

Aalto-maljakot

4 kpl
K14 cm
H17 cm
K16 cm
H1lcm
K16 cm
H175cm

K17 cm
H9cm

25 kpl

Matalat maljakot

2 kpl 1 kpl 2 kpl
K11,5cm K10 cm K 9,5cm
K40 cm H 34,5 cm H 24 cm H 22 cm

H15cm

Keraamiset maljakot

K33 cm K 28 cm K18 cm
H 8x6 cm H9x7cm H10x8 cm

5 kpl 9 kpl 7 kpl

- Pitopalvelu: asiakas hankkii itse mieleisensa pito- tai cateringpalvelun tarvittaessa.

- Omien juomien ja ruokien tuominen tiloihin on sallittua.

- Siivous: perussiivous kuuluu tilavuokraan.

= |sommista huonekalujen ja tavaroiden paikoilleen laittamisesta ja asiakkaan tavaroiden
ja somistusten purkamisesta seka mahdollisten juomatélkkien yms. keradmisesta
veloitetaan lisdmaksu.

- Tilankayttéohjeistus ja lyhyt historiikki |6ytyvat Kristallisalista lipaston paalta kiinan-

ruusu-kasvin alta.



Laitteet

- Astianpesukoneen kaytto

1. Ohjauspaneeli ja painikkeet

START, Ohjelman kaynnistys / ohjelman valinta

Vedenpehmennin (optio)

Ylimaardinen kylma huuhtelu

Tyhjennyspumppu

Kaynnistys ON / Stand By)

Naytto (vierityspalkki, merkkivalot altaan taytolle, tyhjennykselle, lammitykselle,
vedenpehmennykselle, suolan/pesuaineen/huuhteluaineen tasolle, lampdtilandytot).

mm g N >

2. Kadynnistys ja kaytto

- Koneen kaynnistys E: Aseta harmaa vlivuotoputki ja siivilat paikoilleen ja sulje luukku.
Paina virtapainiketta E pitkaan. Kone tayttyy ja lammittda veden kunnes se on valmis.

- Pesuohjelman kaynnistys A: Laita astiat koriin ja sulje luukku. Valitse ohjelma (1-4 tai
P4 HYGIENE+) pitamalla Start A -painiketta alaspainettuna ja vapauttamalla, kun
halutun ohjelman merkkivalo palaa. Kaynnistad painamalla Start A -painiketta lyhyesti.

= Ohjelma 1, 60 sek, 55°C pesu, 70°C huuhtelu

= Ohjelma 2, 90 sek, 55°C pesu, 85°C huuhtelu

= Ohjelma 3, 120 sek, 55°C pesu, 85°C huuhtelu

= Ohjelma 4, 180 sek, 55°C pesu, 85°C huuhtelu

= Ohjelma P4, HYGIENE+, 620 sek, 65°C pesu, 87°C huuhtelu

- Pesuohjelma tulee toistaa, jos ohjelman lopussa astiat eivat ole puhtaita tai niissa
on pesujaamia tai raitoja.

- Sammuttaminen (OFF): Poista harmaa ylivuotoputki, huuhtele siivila ja poista roskat
(katso Kuva. 1). Sulje luukku.

=  Pida painike E painettuna siirtyaksesi valmiustilaan.
=  Pida vedenpoistopainike D painettuna tyhjentaak-
sesi koneen.

3. Astioiden korittaminen

- Puhdista astiat karkeasti ruokajaamista. Siivils

- Aseta astiat siten, etta vesi paasee kaikkiin pintoihin ja
ontot astiat ovat yldsalaisin.

- Ald pese kuumuutta kestdmattomiad astioita seké leik-
kuuveitsia koneessa.



4. Pesu- ja huuhteluaineen kayttoé

- Kone imee pesu- ja huuhteluaineen automaattisesti hanan alla jdtevaunusta olevista

pulloista.

- Merkkivalot F10 (pesuaine) ja F19 (huuhteluaine) vilkkuvat, kun aineen taso on liian

matala. Tayttdkanisterit 10ytyvat siivouskomerosta.

5. Tyhjennyspumppu

- Pumppu toimii automaattisesti. Allas tyhjennetdan paivan lopussa poistamalla harmaa
ylivuotoputki, (siivilan pesu samalla) sulkemalla luukku ja painamalla painiketta D.

6. Vedenpehmennin B

- Toimii automaattisesti. Merkkivalo F6 palaa sen ollessa kaynnissa.

- Laite pyytaa ajoittain manuaalisen pehmennysohjelman kaynnistamista (n. 20 min).

7. Ylimaardinen kylmavesihuuhtelutoiminto C

ylimaaraisen kylmavesihuuhtelun.

kaynnistetaan uudelleen.

8. Puhdistus ja yllapito
- Paivittainen puhdistus:

= Puhdista siivilat ja poista roskat pesukoneen pohjalta.
= Puhdista allas, jata luukku raolleen ja laita harmaa
poistoputki luukun valiin paivan paatteeksi.

- Yllapitopuhdistus: Tehdaan joka maanantai tai jos tiskat-
tavaa on ollut paljon.

=  Puhdista pumpun suodatin ja pesuvarret juoksevan
veden alla.

- Automaattinen puhdistusohjelma: Tehdaan joka
mMmaanantai tai jos tiskattavaa on ollut paljon.

=  Kaynnistetaan Start A -painikkeella, kun kone on
valmiustilassa eli virta on sammutettu (ilman suoda-
tinta, ilman ylivuotoputkea ja luukku kiinni).

Aktivoituu painamalla painiketta C. Kone suorittaa normaalin huuhtelujakson jalkeen

Merkkivalo F7 palaa. Asetus on tehtava uudelleen aina, kun kone sammutetaan ja

Pesukoneen alku- ja loppuasento
harmaa ylivuotoputki luukun valissa

10



Piano on vapaassa kaytdssa. Pianoa ei saa siirtdd, koska se on liitetty verkkovirtaan.

LVI-ilmastointilaiteet on sdadetty siten, ettad hiilidioksiditason noustessa niiden toiminta
tehostuu automaattisesti, joten manuaalista kayttda ei tarvitse.

IImalampdépumppuja voi kayttaa tarvittaessa. Tilaisuuden jalkeen laitteet tulee sammut-
taa.

Lappari |0ytyy Kristallisalin liikuteltavasta AV-laitehyllysta.

Videotykki on vapaasti kaytettavissa ja se voidaan liittaa tietokoneeseen. Johtojen
lisdosia l6ytyy etupdydan laatikosta.

AANENTOISTON PAAKAYTTOYKSIKKO
loytyy verstaan kaapista. @

- Musiikkia voi toistaa joko suoraan Kristallisalissa
olevan bluetooth-vastaanottimen tai
paadkayttd-yksikdn aux-johdon (MP3) kautta.

- Voit kytked musiikintoistolaitteen myo®s suoraan
bluetooth-vastaanottimessa olevaan aux-johtoon
(MP3).

1. PARITA BLUETOOTH: @
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- Bluetooth-vastaanotin pianon takaa vasemmalta.

- Kytke laite paritustilaan. Paina Bluetooth-vastaanotti-
men painiketta kerran (merkitty @), jolloin sininen ja
punainen valo alkavat vilkkua vuorotellen.

- Yhdista puhelimeen (tai muuhun laitteeseen). Avaa
laitteen Bluetooth-asetukset ja valitse laitelistasta
verkko nimelta I1.




2. VALITSE TILA MISTA HALUAT AANEN KUULUVAN: @

- Tarkista, ettd KRISTALLISALI AANI @ on valittuna@

- Valitse OUTPUT SEL -n&ppaimista tila@(Kristallisali) tai tila@ (Kirjasto) tai molemmat.
- Siirra liukukytkin () yléasentoon.

- K&3anna danenvoimakkuus valitsemasi tilan volume-ndppaimesté @) klo 9 kohdalle.

- Adnenvoimakkuutta voi saatada tarkemmin salissa yhdistetyn laitteen kautta.

Y N

1 2

—_—
o0 O

PAAKAYTTOYKSIKKO

KASIMIKROFONI (MIC 1): . MIKROFONIN (MIC 1) VASTAANOTIN
- Kasimikrofoni ldytyy lilkuteltavasta AV-laitehyl- O

lysta. Vastaanotin (MIC 1) 1bytyy ’

paakayttdyksikdn kaapista alhaalta.

- Laita mikrofoni ja mikrofonin vastaanotin paalle.

- Valitse paakayttdyksikdsta mikrofonin (MIC 1) OUTPUT SEL -nappdaimista tila 1
(Kristallisali) tai tila 2 (Kirjasto) tai molemmat. @

- Laita paakayttoyksikdsta mic 1 nappula alas (syttyy punainen valo).

- S3aada kasimikrofonin aanenvoimakkuus volume-nappaimesta klo 9 kohdalle.@

- Saada tilan aanenvoimakkuus volume-nappaimesta. @

oo ]

PAAKAYTTOYKSIKKO
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HEADSET-MIKROFONI (MIC 2): @

- Headset-mikrofoni l6ytyy lilkuteltavasta AV-laitehyllystd. Vastaanotin (MIC 2) 1&ytyy
pianon paalta.

- Laita mikrofonin |Idhetin ja vastaanotin paalle. Valitse channel 4 molemmista laitteista.

- Valitse paakayttdyksikosta mikrofonin (MIC 2) OUTPUT SEL -ndppaimista tila 1 (Kristal-
lisali) tai tila 2 (Kirjasto) tai molemmat.@

- Laita paakayttdyksikdsta mic 2 nappula alas (syttyy punainen valo).

- S3ada mikrofonin aanenvoimakkuus volume-nappaimesta klo 9 kohdalle.()

- Saada tilan danenvoimakkuus volume-nappaimesta. @

LAHETIN (MIC 2)

MIKROFONIN (MIC 2) VASTAANOTIN

O, _ O

D
(

PAAKAYTTOYKSIKKO




Turvallisuus

- Ulko-ovet

= Molempien ulko-ovien alalukot tulee pitaa auki koko tapahtu-
mMan ajan, jotta ne ovat kaytettavissa hatapoistumisteina. Ala-
lukot seka lukkojen salvat tulee lukita tilaisuuden paatyttya ja
tilan jaadessa tyhjaksi.

=  Kulku oville tulee pitaa esteettdémana. Juhlatilasta saa siirtaa
ylimaaraisia tavaroita luokkahuoneisiin, mutta luokkahuoneet
eivat ole muuten kaytdssa tapahtuman ajan.

- Paloturvallisuus

=  Sisatiloissa ei saa polttaa pitkia kynttildita (poikkeuksena muis-
totilaisuuden, ristidisten ja nimiaisten kynttilat).

= Sallittuja kynttildita ovat tuikkukuppeihin sopivat pienet tuik-
kukynttilat. Ulkolyhtyja saa kayttaa vain ulkona.

= Jauhesammuttimet [0ytyvat molemmista eteisista. Sammutin-
peite ja ensiaputarvikkeet [6ytyvat keittidsta pienen jagkaapin
paalta.

- Tarkeat puhelinnumerot [6ytyvat keittion ilmoitustaululta.

Kun lahdet

- Tilaisuuden jalkeen tulee huolehtia, ettd kaikki valot ja lait-
teet on sammutettu.

- Alalukot seka lukkojen salvat tulee lukita tilaisuuden paatyt-
tya ja tilan jaadessa tyhjaksi.
- Siivouspalvelu siivoaa ja palauttaa tilat perusjarjestykseen,

ellei toisin ole sovittu. Katso s. 13. Kuva perusjarjestyksesta
[6ytyy myds siivouskomeron seinalta.

- Avainten palautus avaimet tulee palauttaa pihalta, kadun-
puolella sijaitsevaan postilaatikkoon, ellei toisin sovita.

ylalukko

alalukko

salpa

Paasisaankaynti

—
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Perusjarjestys
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Kattaukset Kristallisaliin ja Kirjastosaliin on mahdollista jarjestda useita erilaisia
poOyta- ja istumajarjestyksia. Kysy lisaa vaihtoehdoista ja voimme
yvhdessa suunnitella tapahtumaasi sopivan jarjestyksen.
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Kirjastosali Kristallisali
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